Allegato “A” — attivita affidate

Attivita oggetto di affidamento

Attivita

Descrizione

Produzione parere
formale

Produzione di parere scritto a seguito di richiesta formale o per le vie brevi, da
riscontrare mediante trasmissione al protocollo aziendale ed anticipato alla email
della ditta

Rilascio parere
informale

Produzione parere informale, a seguito richiesta per le vie brevi, da riscontrare
verbalmente, dare conto dell’avvenuta attivita mediante email per successivo
report

Produzione di atti
(Proposte di Delibere,
Determine, Decreti,
altro...)

Redazione di bozza di atto amministrativo, che recepisca eventuale istruttoria
procedimentale. Trasmettere formalmente a mezzo email al richiedente e/o
proponente incaricato

Produzione di
documenti semplici

Redazione di un documento semplice, tipo comunicazione formali, che presentino
contenuti minimi. Trasmettere formalmente a mezzo email al richiedente e/o
incaricato

Produzione di
documenti complessi

Redazione di un documento complesso, tipo comunicazione di contestazione, che
presentino contenuti articolati e richiami normativi anche coordinati. Trasmettere
formalmente a mezzo email al richiedente e/o incaricato

Revisione di atti

Revisione di atti di competenza del commissario straordinario, direttori, dirigenti
e/o RUP incaricati per il progetto. Trasmettere formalmente a mezzo email al
richiedente e/o proponente incaricato

Revisione contratti

Revisione di contratti di acquisto, appalto, lettere commerciali, ecc..., di
competenza del commissario straordinario, direttori, dirigenti e/o RUP incaricati
per il progetto. Trasmettere formalmente a mezzo email al richiedente e/o
proponente incaricato

Revisione di
documenti

Revisione di contratti di acquisto, appalto, lettere commerciali, ecc..., di
competenza del commissario straordinario, direttori, dirigenti e/o RUP incaricati
per il progetto. Trasmettere formalmente a mezzo email al richiedente e/o
proponente incaricato

Partecipazione a
riunioni

Partecipazione a riunioni per supporto attivita de commissario straordinario, dei
direttori, dei dirigenti e/o RUP per le attivita afferenti al progetto

Esame e studio

Esame e studio di atti di opzione di acquisto; di atti di acquisto degli alloggi; delle
diffide ricevute dai sindaci.
Esame studio e predisposizione della proposta di riforma della legge 32/96.




